

粘贴要求：

1. 不要使用订书机、大头针等金属装订

                2. 票据分类、分金额粘贴

3. 对于较小尺寸的票据（如火车票、的士票）请展开平铺粘贴；对于较大尺寸的票据可对齐
装订线层叠粘贴票据左边（不需要呈阶梯状粘贴或平铺粘贴）
                4. 票据较多时可以使用多张底单，与票据对应的附件粘贴在底单之后

……………………装…………………订………………线……………………









