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 江汉大学差旅报销单 
年    月    日                      单据附    张
	单     位
	　
	项目财务编号
	

	出 差 事 由
	　

	到 达 地 点
	　
	出差日期
	　

	　
	城 际 交 通
	其      他
	补  助

	
	飞机
	火车
	其他
	住宿费
	会议
(注册)费
	培训
(资料)费
	伙食
	市内交通

	报 销 金 额
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	实 报 金 额
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	报销总金额
(大写)
	　
	￥

	实报总金额(大写)
	　
	￥

	备      注
	　


审批人：                证明人：                经办人：

	借支金额：
	补领/退回金额：

	其中：

	公务卡
交易金额：
	户(姓)名：
	
	交易日期：
	

	
	账(卡)号：
	

	公务卡
交易金额：
	户(姓)名：
	
	交易日期：
	

	
	账(卡)号：
	

	对公转账

支付金额：
	户名：
	

	
	账号：
	
	(12位)行号：
	

	对公转账

支付金额：
	户名：
	

	
	账号：
	
	(12位)行号：
	


（公务卡交易及对公转账信息不够填写的可另附纸）
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